CHECKLIST PRO UCITELE

Prvni tyden ve tiidé

Organizacni Ukoly trfidniho ucitele

Prehled administrativnich a organizac¢nich krokd, na které je dobré myslet béhem prvniho
tydne Skolniho roku.

Administrativa

Zkontrolovat a doplnit tridni vykaz / tfidnici
Ovérit aktudlini seznam zakl a kontakty na zdkonné zastupce

Zjistit zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a jejich doporuceni (PPP/SPC)

0000

Pripravit rozvrh hodin a rozdat zakdim

Zajistit u¢ebnice a pomUcky pro tridu

Organizace tridy

Sestavit / obnovit zasedaci poradek
Domluvit rozpis tydennich sluzeb
Spolecné s zaky vytvofit pravidla tfidy

Vysvétlit systém omlouvani absenci

00000

Provést pouceni o bezpecnosti (BOZP) a evakuacni pldn, zapsat do tridnice

Vztahy a komunikace

D Zaradit seznamovaci/stmelovaci aktivity
D Napldnovat a svolat prvni tfidni schlizku
D Zjistit oc¢ekavani a pripadné obavy zakld (napr. dotaznikem)

D Predstavit systém komunikace s rodici (aplikace, zakovska knizka, e-mail)

Planovani dopredu

C] Nacrtnout plan tfidnich akci na Skolni rok

[:] Naplédnovat adaptacni/seznamovaci aktivity na prvni dny
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D Zjistit terminy dUlezitych skolnich akci (préazdniny, reditelské volno, projektové dny)

TIP !
Checklist si okopirujte na kazdy skolni rok znovu — ¢asem si podle zkusenosti doplnite vlastni E
body specifické pro vasi skolu. :
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